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SOLICITUD ALTA DE BATERÍA DE CONTADORES 

El abajo firmante, en representación de ____________________________________________________________, con CIF _________________________, 

en calidad de _______________________ del inmueble sito en la C/ ____________________________________________________________________, 

con domicilio a efecto de notificaciones ___________________________________________________________________, 

número de teléfono ________________________________________ y email ________________________________________________ 

 

DECLARA que: 

 

1. La información proporcionada al servicio de Gestión de Abonados y Lectura de Contadores de Agua Potable, en cuanto a acometidas individuales 

que dependen de la póliza nº ________________ es cierta. 

2. Que han sido entregadas las llaves necesarias para que el Servicio de Gestión de Abonados y el Servicio de Agua Potable de la Ciudad Autónoma de 

Melilla, pueda contabilizar el agua consumida y realizar las inspecciones necesarias. 

3. Se adjunta listado de la batería de contadores, relacionada con los Sujetos Pasivos y las Direcciones de Objeto Tributario. Así como el uso del agua 

que se desea contratar por cada toma. 

4. Se marcan las tomas individuales que se desea sean dadas de baja y quedarse sin suministro. 

5. Queda el que suscribe plenamente enterado de que a los tres meses de presentar la documentación expira el plazo de validez de algunos de los 

documentos que ha de presentar con la solicitud, por lo que se archivará el expediente de alta de acometida, en caso de no estar finalizado. 

6. Tiene obligación de firmar el Contrato de suministro en un plazo máximo de 30 días desde la notificación de la Licencia, para que el enganche pueda 

ser realizado. 

 

Presta su conformidad y solicita 

Nombre y Apellidos: _________________________________ 

NIF: ___________________________ 

 

 

Fecha y Firma 
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CONTRATO P 
Nº 

CONTADOR marca 
lect 
inic. APELLIDOS, NOMBRE NIF ESC, PISO, PTA REF CATASTRAL 

USO baja 
X 

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      
 

PUEDE ADJUNTARSE UN CUADRO IGUAL FIRMADO, EN CASO DE NO SER SUFICIENTE PARA LA BATERÍA INSTALADA EL PRESENTE CUADRO 

 

- CONTRATO: a rellenar por el Servicio 

- P: posición en la que se encuentra el contador instalado en la batería. Los contadores han de anotarse 
empezando por el de arriba a la izquierda, leyendo por fila y terminando por el de abajo a la derecha. P= 1, 

2, 3, 4, ….. 

- Nº CONTADOR: número de serie del contador instalado en la posición correspondiente (a instalar por el 
Servicio) 

- Marca: marca del aparato de medida 

- Lect inic: lectura inicial del contador instalado 

- APELLIDOS, NOMBRE: apellidos y nombre de quien debe ser el Sujeto Pasivo 

- NIF: N.I.F o N.I.E o C.I.F del Sujeto Pasivo 
- ESC, PISO, PTA: dirección a la que suministra el contador 

- REF CATASTRAL: del inmueble suministrado 

- USO: uso a contratar: UD: doméstico, IC: comercio, PL: piscina llenado, PR: piscina reposición, UC: 
usos comunes limpieza, CI: contra incendios, PS: placas solares, G: garaje, R: riego 

- Baja X: marca con X la toma que desea no disponga de suministro 
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PRESENTAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN JUNTO CON LISTADO DE BATERÍA: 

 

 DOCUMENTACIÓN TÉCNICA: 

o Certificado de resultado de las pruebas de las instalaciones según apartado 6.2. de las normas básicas para las instalaciones interiores de 

suministro de agua suscrito por la Empresa Constructora y la Empresa Instaladora. 

o Certificado de homologación de materiales empleados 

o Plano, a ser posible digitalizado en formato autocad, donde se completen: 

▪ Ubicación del contador general 

▪ Ubicación de las baterías de contadores individuales 

▪ Dimensiones y trazados de las canalizaciones generales de la red de agua potable 

o Certificado de Fin de Obra 

 DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA – POR CADA ACOMETIDA INDIVIDUAL A DAR DE ALTA en grupos totalmente diferenciados: 

o Fotocopia del DNI del firmante  

o Fotocopia del DNI del Sujeto Pasivo  

o Otorgamiento de representación del Sujeto Pasivo hacia el firmante para la tramitación del expediente y firma del Contrato de Agua Potable 

o Nota Simple del Registro de la Propiedad del inmueble (coincidente propietario con Sujeto Pasivo) 

o Referencia Catastral del inmueble en caso de que no figure dentro de la Nota Simple del Registro de la Propiedad 

o Certificado del Servicio de Recaudación de no existencia de Deudas de Agua a nombre del Sujeto Pasivo. 

 CUADRO DEL SERVICIO DEBIDAMENTE CUMPLIMENTADO Y FIRMADO 

 Otros: 

 

Presta su conformidad y solicita 

 

 

 

 

Fecha y Firma 
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CONDICIONES EXIGIDAS EN EL ALTA DE BATERÍA DE CONTADORES DE AGUA POTABLE 
 

 REQUISITOS 

1 CONTADOR GENERAL DADO DE ALTA PREVIAMENTE CON REQUISITOS EXIGIDOS EN ORDENANZA Y REGLAMENTO DEL SERVICIO 

2 
Documentación técnica: certificado del resultado de las pruebas de las instalaciones interiores por la constructora y empresa instaladora (apdo. 6.2 de las normas básicas para las instalaciones interiores de suministro de agua), 
certificado de homologación de materiales, plano a ser posible digitalizado en AutoCAD (ubicación contador, ubicación de la batería y dimensiones y trazado de canalizaciones) 

3 llaves de acceso desde el exterior del inmueble hasta las instalaciones interiores 

4 planta baja del edificio separada de dependencias destinadas a gas y electricidad 

5 zona de fácil acceso y uso común en el inmueble, lo más cerca posible de la llave de paso instalada al edificio 

6 puerta del cuarto de contadores o armario identificada con una o más hojas dejando al abrirse libre todo el ancho del mismo 

7 cuarto dotado de instalación eléctrica estanca 

8 pileta de goteo con desagüe a la alcantarilla con cota adecuada 

9 el acceso al aljibe y/o grupo de presión está separado de la puerta de acceso al cuarto de contadores y la zona de lectura 

10 cuadro de clasificación en lugar visible por el que se puede identificar a que vivienda corresponde un contador determinado por su posición en la batería 

11 cuarto o armario destinado en exclusiva a instalaciones de agua 

12 batería en circuito cerrado con tres tubos horizontales como máximo 

13 fila superior de contadores máximo a 1,60 metros de altura desde el suelo o punto desde el que pisa el lector, inspector, …, y mínimo a 0,50 metros del techo 

14 fila inferior situada como mínimo a 0,50 metros de altura desde el suelo 

15 los ramales presentan una horizontalidad en un tramo mínimo de 35 cm. 

16 todos los contadores correctamente instalados y legibles 

17 la brida de conexión a la llave de entrada a contador ovalada, orientada de forma que el eje mayor sea perpendicular a la pared 

18 juego de llaves de entrada y salida en contadores 

19 
válvula de retención incorporada en los contadores, en la de salida 
 

20 llaves provistas de manguito con junta incorporada, sin contra roscas 

21 batería no simulada: llave de corte, batería en circuito cerrado, llave de entrada al contador, llave de salida del contador, válvula de retención, grifo de comprobación, latiguillo, tapa ciega 
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PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL 

En cumplimiento del Reglamento Europeo RGPD 679/2016 de Protección de Datos y la Ley Orgánica 3/2018 de Protección de Datos Personales y Garantía de los 

Derechos Digitales, Le informamos que los datos personales que Usted nos proporciona son incorporados a un tratamiento de datos personales cuyo responsable es la 

CIUDAD AUTÓNOMA DE MELILLA con domicilio en PLAZA DE ESPAÑA S/N, 52001 MELILLA, con la finalidad de la gestión del servicio de agua, tanto desde un 

punto de vista administrativo y de cumplimiento de obligaciones fiscales, sobre la base jurídica de la ejecución de un contrato, y estrictamente para el correcto 

mantenimiento de la relación de prestación de servicios existente entre ambas partes. Los datos personales solicitados son de carácter obligatorio, para poder gestionar los 

servicios demandados, la negativa del usuario a facilitar los datos podrá suponer la imposibilidad de llevar a cabo el servicio solicitado. Sus datos serán conservados 

durante el tiempo en que se mantenga la citada relación entre las partes, o durante los años necesarios para cumplir con las obligaciones legales. Le informamos que no 

existen decisiones automatizadas incluyendo la elaboración de perfiles, que no se hacen transferencias internacionales de sus datos y que estos no se cederán a terceros 

salvo en los casos en que exista una obligación legal. Usted tiene derecho a obtener confirmación sobre si estamos tratando sus datos personales por tanto tiene derecho a 

acceder a sus datos personales, a rectificar los datos inexactos o solicitar su supresión cuando los datos ya no sean necesarios, a oponerse al tratamiento de estos, a solicitar 

la limitación del tratamiento de sus datos en cuyo caso solo serán conservados para el ejercicio o defensa de reclamaciones, y a la portabilidad de estos cuando sea posible. 

Si lo desea, puede ejercitar sus derechos mediante carta dirigida al responsable, a la dirección antes mencionada, adjuntando un documento que acredite su identidad. 

En caso de considerar vulnerado su derecho a la protección de datos personales podrá dirigirse ante la Agencia Española de Protección de Datos, www.aepd.es.  

Declaro que todos los datos facilitados son ciertos, que he leído las advertencias legales y que acepto las condiciones particulares expresadas, solicitando que se admita 

a trámite esta instancia. He sido informado que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y la documentación que le acompaña para la 

gestión de expedientes administrativos. Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y documentación que le acompaña puedan ser utilizados para 

el envío de información de interés general. 
 

Presta su conformidad y solicita 

 

 

 

 

Fecha y Firma 

 

http://www.aepd.es/
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